EVIDENCIAS
CONTRATISTA
GOBIERNO DE LA INFORMACION GI SAS
CONTRATO:
100.8.4.449.2024
FECHA DE INICIO:
MAYO 24 DE 2024
FECHA DE TERMINACION:
SEPTIEMBRE 30 DE 2024
OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTAR SERVICIO EN LA ELABORACION DE INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL, CUADRO DE
CLASIFICACION DOCUMENTAL, BANCO TERMINOLOGICO DE LAS TABLAS
DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD, SISTEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION DE DOCUMENTOS-SIC Y REALIZAR DISPOSICION FINAL A
LAS SERIES DOCUMENTALES QUE YA CUMPLIERON SU TIEMPO DE
RETENCION EN EL ARCHIVO CENTRAL DEL CONCEJO DISTRITAL CALI,
SEGUN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA VIGENTE.

+ Realizamos presentacion y socializacion del plan de trabajo del Proyecto.

+ Realizamos 1 reunion de coordinacidon necesaria para programar las
actividades de inicio inherentes al contrato.

+ Elaboramos el Banco Terminoldgico de Series y Subseries, basado en el
estandar actual que ha generado el archivo general de la nacion.

+ Entregamos el banco terminoldgico de las series y subseries de las Tablas
de Retencién Documental - TRD actuales del Concejo Distrital de
Santiago de Cali.

+ Elaboramos y entregamos el primer borrador del Sistema Integrado de
Conservacion de Documentos — SIC, estableciendo los componentes de
este, los cuales son: Plan de Conservacion Documental y Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo.

+ Realizamos entrega del inventario documental del fondo acumulado para
TVD.



Elaboramos y entregamos el primer borrador de la Memoria Descriptiva y
la Historia Institucional.

Realizamos y entregamos el primer borrador de la Definicion de los
Periodos Evolutivos.

Entregamos el Sistema Integrado de Conservacion del SIC definitivo del
Concejo Distrital de Santiago de Cali.

Elaboramos la primera version de las Tablas de Valoracidon Documental
con base en la informacién recopilada y analizada durante la etapa de
recoleccion de informacion, se entregd el primer borrador de las Tablas
de Valoracion Documental, para la elaboracién se revisaron los fondos
documentales, actos administrativos y los organigramas desde la
creacion del Concejo de Cali, asi como manuales de funciones, proceso
y demas documentos que permitieron comprender la dinamica de la
entidad mediante la identificacion de los cambios estructurales, se
recopilo la informacion necesaria de las diferentes dependencias que
conformaban la entidad al momento de su creacion, se realiz6 revisidon de
los sistemas de archivo existentes, identificando los diferentes tipos de
documentos que produjo el Concejo, se establecieron los criterios que se
utilizarian para evaluar cada agrupacion documental. Estos criterios
incluyeron aspectos como el valor archivistico, tiempo de conservacion, el
contenido informativo o misional y el valor probatorio y frecuencia de
consulta.

Entregamos la version final de la definicion de los periodos evolutivos, asi
como la version definitiva de la memoria descriptiva y la historia
institucional, en las cuales se detalla los periodos evolutivos, incluyendo
una explicacion de los criterios utilizados para su definicion.

Entregamos documentacién correspondiente al 50% de los metros
lineales que se encuentran en la bodega, a los cuales se les aplico
disposicion final eliminacion, seleccidon y conservacion, segun lo indicado
en las Tablas de Retencion Documental — TRD.

Para lo anterior, se reviso la TRD y el inventario documental y se trajeron
las carpetas susceptibles de aplicacion de la TRD para realizar revision,
organizacion e inventarios.

Analizamos los archivos histéricos del Concejo, tanto fisicos como
digitales, para recopilar informacion relevante.

Revisamos publicaciones, actas de sesiones, informes, reglamentos y
demas documentos oficiales del Concejo para reconstruir su historia.



Realizamos visitas a diferentes entidades y bibliotecas en la ciudad de
Cali y a nivel nacional como el AGN, Banco de la Republica, Archivo de
bogota, entre otros para consultar fuentes que aportaran informacion para
la elaboracion de la historia.

Elaboramos una linea de tiempo que permita visualizar los principales
acontecimientos e hitos en la historia del Concejo.

Organizamos la informacion recopilada en categorias como creacion y
evolucion del Concejo, entre otros.

Realizamos un analisis profundo de la informacion recopilada para
evaluar la credibilidad y relevancia, contrastando diferentes versiones y
seleccionando aquellas mas confiables.

Entregamos la version final de las tablas de valoracion documental con
base en la informacion recopilada y analizada, con su respectivo cuadro
de clasificacion e inventario por cada periodo de tiempo identificado.

Entregamos la versién final de la Memoria Descriptiva y la Historia
Institucional.

Elaboramos la historia institucional narrando de manera clara y concisa
los hechos mas relevantes de la trayectoria del Concejo, desde su
creacion hasta la elaboracion de las primeras tablas de retencion
documental con base al organigrama del afio 2001, empleando un
lenguaje sencillo y accesible para que pueda ser comprendidas por un
publico amplio.

Entregamos las carpetas con los documentos soporte requeridos para
presentar ante el Comité Institucional de Gestion y Desempeno para
revision y aprobacion

Entregamos documentacién correspondiente al 100% de los metros
lineales que se encuentran en la bodega, a los cuales se les aplico
disposicion final, segun lo indicado en las Tablas de Retencion
Documental — TRD.

Realizamos hoja de control a los expedientes de series documentales
simples y compuestas con disposicion final Conservacion total,
realizamos cambio de carpetas, ganchos y rétulos a las carpetas que se
encontraban en mal estado.

Asi mismo, se digitalizaron los expedientes de disposicion final
Conservacioén Total.
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+ Plan de Trabajo del Proyecto.
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1. OBJETO DEL PROYECTO

Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental, Banco Terminoldgico de Las Tablas De
Retencion Documental, Sistema Integrado de Conservacion y Disposicion final a las series
documentales que ya cumplieron su tiempo de retencién en el archivo central del CONCEJO

DISTRITAL DE SANTIAGO DE CALI.

2. INICIO

El proyecto se ejecutara teniendo en cuenta las siguientes etapas:

2.1 Presentacion Plan de Trabajo

Se presentara y socializara, el plan de trabajo a la Supervision del Proyecto y a las personas que la
supervision considere necesario y se realizaran las reuniones de coordinacién necesarias para

programas las actividades inherentes.

3. ALCANCE

4. CRONOGRAMA GEMNERAL DE ACTIVIDADES
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+ Reunion de coordinacion, Técnicas, Avances, Entre otras.

[ jun | Revision historia institucional TVD C...
14 Miralo en Google Calendar
vie pr . vie 14 de jun de 2024 11:00 - 12:00 (COT)

P tes rdreyesnorena@gmail.com, Maria Eugenia Arboleda,
comercial@gobiernodelainformacion.com.co...

n Quizas No Mas opciones

T Reunion Técnica TVD Concejo de Cali
20 Miralo en Google Calendar

jue Cua jue 20 de jun de 2024 16:00 - 18:00 (COT)
P rdreyesnorena@gmail.com, mariaeugeniaarboledad@gmail.com, gobiernodelainformacion@gmail.

[ jul | Reunion Técnica Gestion Documental
26 Miralo en Google Calendar
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[ ago | Segunda Reunion Técnica aplicativo Mi...
1 Miralo en Google Calendar
jue pr C ‘ jue 1de ago de 2024 15:00 - 16:00 (COT)

P tes sistemasl@concejodecali.gov.co, archi

alejandro.delva

+ Banco Terminolégico de Series y Subseries.

INTRODUCCION

El Banco Terminolégico brindaré definiciones documentales para todos los procesos a las oficinas
administrativas del Concejo de Cali unificando términos, conceptos y definiciones que, con base en
las series y subseries documentales producto de las Tablas de Retencién Documental, permitird a
funcionarios y contratistas de la entidad, una correcta y unificada comprensién e interpretacion de
términos de la informacion de los expedientes documentales.

1. OBIJETIVOS

1.1 Objetivo General
Establecer un lenguaje comun y estandarizado que facilite la identificacidon y comprensién de la
denominacién de las series y subseries documentales producidas en razén de las funciones
administrativas.

1.2 Objetivos Especificos
Los objetivos especificos del BANTER se enfocan en la implementacién de acciones concretas que
permitan optimizar la gestién documental, fortalecer la comunicacion interinstitucional, preservar
la memoria histérica y promover el acceso a la informacién publica:

1.2.1 Definir y unificar la terminologia:

e Estandarizar los términos utilizados para denominar las series y subseries
documentales, eliminando la ambigliedad y las variaciones lingiisticas.

¢ Establecer un vocabulario controlado y especializado que sea coherente con la
normatividad archivistica vigente en Colombia.
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+ Sistema Integrado de Conservacion de Documentos — SIC.

Sistema Integrado de Conservacion -SIC

Plan de Conservacion

Plan de Preservacién Digital a Largo
Plazo

COnjunto de estrategias y

Documental

Aplica a;
Soporte Papel
Soporte Flexible [negativos y peliculas)
Medios Magneticos (DD, cintas magneticas, disquetes)
Medios Opticos (DVD, €D, BLU RAY)
Medios Extraibles (usb, mini sd)

procesos de conservacion que
asegura el  mantenimiento
adecuado de los documentos,
garantizando su integridad fisica
y funcional en cualquier etapa
del ciclo vital.

Aplica a:

Documentos electronicos de archivo
Documentos nacidos digitales
Documentos de archivo digitalizadas

Incluye:

: Incluye:
Infraestructura integral

Software y Hardware

o

1. INTRODUCCION

El presente plan tiene como finalidad formular e implementar un conjunto de acciones para la
conservacion de los documentos que son producidos y recibidos por el Concejo Distrital de Santiago
de Cali, evitando posibles riesgos que generen deterioro o pérdida de la informacion en cumplimiento
de la mision y las funciones asignadas legalmente.

El Concejo Distrital de Santiago de Cali, comprometido con el desarrollo de la politica de Gestion
Documental, proyectandose como lider en su implementaciéon, en cumplimiento de la ley 594 de 2000
y el Acuerdo Unico 001 de 2024, donde se define el Sistema Integrado de Conservacién —SIC-,
como "El conjunto de planes, programas, estrategias, procesos y procedimientos de conservacion
documental y preservacion digital bajo el concepto de archivo total, acorde con la politica de gestion
documental y demas sistemas organizacionales, tendientes a asequrar el adecuado mantenimiento
de cualquier tipo de informacion, independiente del medio o tecnologia con la cual se haya
elaborado, conservando atributos tales como unidad, integridad, autenticidad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y accesibilidad, desde el momento de su produccion y/o recepcion, durante
su gestion, hasta su disposicion final, es decir, en cualquier etapa de su ciclo vital’; y se plantea que
para la intervencion de los documentos de archivo existen diferentes niveles de acercamiento; se
direcciona para la ejecucion del mismo - SIC- al interior del Concejo, hacia la Preservacion -
Conservacion Preventiva-, entendida como el conjunto de principios politicas, medidas, planes y
estrategias de orden administrativo y operativo orientadas a asegurar la estabilidad fisica,
tecnolégica y de proteccion del contenido intelectual y de la integridad del objeto documental en
todas sus dimensiones. Es decir, la aplicacion de acciones y estandares antes que ocurra una
alteracion o deterioro en el medio fisico que impidan el acceso a su contenido.

La implementacion del Sistema Integrado de Conservacion tiene como finalidad garantizar la
preservacion y conservacion de los documentos de archivo independiente del medio o tecnologia
con la cual se hallan elaborado, manteniendo sus atributos tales como, unidad, integridad
autenticidad, inalterabilidad, originalidad. Es asi, como a través de los diferentes items se desarrolla
dicho Sistema en cuanto al almacenamiento y conservacion en areas locativas, equipo y mobiliario,
unidades de conservacion y almacenamiento.
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1. HISTORIA INSTITUCIONAL

1.1.  Antecedentes historicos del Concejo Distrital de Santiage de Cali.

El Concejo Distrital de Santiago de Cali nacié con el Municipio. Después de la ceremonia de
su fundacidn, oficiada por el cura doctrinero Juan de Ocafia el 25 de Julio de 1536, en el sitio
que hoy ocupa el Beaterio y Templo de la Merced, se constituyeron el cabildo, la Justicia y el
Regimiento, siendo designados como primer alcalde Don Pedro Ayala y el Regidor Don Antdn
Redondo.!

La lucha inicial que librd el cabildo a favor de la poblacidn fue contra la carestia. La angustia
popular ante el abuso que se cometia con los precios de los alimentos, en la incipiente aldea
calefia. La carne en Santiago de Cali se pagaba como oro en polvo. Como era obvio, la
especulacion cred malestar pablico obligando, al recién creado CONCEJO Distrital a tomar
medidas correctivas, como la de concentrar las ventas de alimentos en un solo sitio que
permitiera ejercer un mayor control sobre los vendedeores. En 1536 a los pocos dias, a los
pocos dias de la fundacidn, ante la presidn que ejercian las amas de casa, se ordend la
construccion del matadero piblico, obra levantada en un solar contiguo a una vieja casona
ubicada en la carrera 5% con calle 14.7

Memoria descriptiva TVD Concsjo_Cali V 0.5 [ieg + & &

Archivo Editar Ver Insertar
QA & o & A F W0% -
&
Esquema
— INTRODUCCION b4

METODOLOGIA Y PROCESO D...
Analisis de Informacion Instit...
Reconstruccion de estruct...
Conformacion de Periodos ..
Primer periodo documen...
Segundo periodo. Del 05...

Tercer periodo. Del 18 d...
Cuarto periodo. Del 01 d...
Volimenes Estimados por As...

Hechos que sustenten la aus...

HnllaFallafia bl aft ol aBallaFallafa oo laiall o allofa oW,

Formato

Texto nor.. ~

Herramientas Ayuda

Arial - I U A 2 o FBHEQ =~ 1= %=~

-[(n]+ B

14 15

1 IlI&!I 1 I11. 12 13

L¥E L

1. INTRODUCCION

El Concejo Distrital de Santiago de Cali nacié con el Municipio. Después de la ceremonia
de su fundacidn, oficiada por el cura doctrinere Juan de Ocarfia el 25 de Julio de 1536, en
el sitio que hoy ocupa el Beaterio y Templo de la Merced, se constituyeron el cabildo, la
Justicia y el Regimiento, siendo designades como primer alcalde Don Pedro Ayala y el
Regidor Don Antén Redondo.

La lucha inicial que libré el cabilde a faver de la poblacidn fue contra la carestia. La
angustia popular ante el abuso que se cometia con los precios de los alimentos, en la
incipiente aldea calefia. La carne en Santiago de Cali se pagaba como ero en polve. Como
era obvio, la especulacion cred malestar publico obligande, al recién creado CONCEJO
Distrital a tomar medidas correctivas, como la de concentrar las ventas de alimentos en un
solo sitio que permitiera ejercer un mayor control sobre los vendedores.

En 1536 a los pocos dias, a los pocos dias de la fundacion, ante la presidn que ejercian las
amas de casa, se ordend la construccion del matadero publico, obra levantada en un solar
contiguo a una vieja casona ubicada en la carrera 5® con calle 14.

El cabildo actuaba asi, por primera vez a favor del pueblo. Nativos y conguistadores
comenzaban a entrecruzarse. Los primeros repartidos a los segundos en forma de
encomienda como una recompensa. Poco a poco se le daba forma a una comunidad que,
con el transcurrir de los siglos, se cuajd étnica y territorialmente hasta forjar un prototipo
alegre, pujante y progresista. La historia del concejo ha ide de la mano con la del municipio
y se remonta a la época en que fue fundada la ciudad por Sebastian de Belalcazar.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD

CONCEJO

SANTIAGO DE CALI

DECRETO ESTRUCTURA ORGANICA DE LA ENTIDAD:
DEPENDENCIA JERARQUICA:

PERIODO CUATRO: 01 de enero de 1996 al 17 de
CONCEJO SANTIAGO DE CALI

de 1981(C Pdlitica de Colombia de 19

OFICINA PRODUCTORA:
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